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Ogloszenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego
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1. Fundacja Akademia Lideréw Innowacji i Przedsiebiorczosci Fundacja dr Bogustawa Federa
(Zamawiajacy) ul. Orzeszkowej 2

05-827 Grodzisk Mazowiecki

KRS 0000318482

NIP 529-17-68-138
Regon 141760010
Posiada status OPP

www.FundacjaFedera.pl

2. Nazwa projektu mikroPorady.pl - bezptatna pomoc w zarzadzaniu mikro firmom
(przedmiot (rozwoj serwisu)
zapytania):
3. Kontakt: dr Bogustaw J. Feder - Koordynator projektu

adres e-mail: b.feder@FundacjaFedera.pl
nr. tel. 509 235 230
Katarzyna Tokarska - Prezes Fundacji

adres e-mail: k.tokarska@FundacjaFedera.pl
nr tel. 509 235 240
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4. O Fundacji Fundacja Akademia Lideréw Innowacji i Przedsiebiorczosci Fundacja zostata zatozona w 2008 roku przez
dr Bogustawa Federa. Status Organizacji Pozytku Publicznego uzyskata w 2009 roku. Fundacja jest organizacja
non-profit i dziala na rzecz rozwijania i wspierania mikro przedsiebiorczosci w Polsce. Jest uczestnikiem
Programu Google Grants Pro, ktory na calym Swiecie wspiera wybrane organizacje non-profit.

Gtownym celem Fundacji jest pomoc w tworzeniu nowych firm, inspirowanie do dziatania i rozwijania
istniejacych mikro firm opartych na wiedzy i przetwarzaniu informacji. Wspiera rozwoj postaw innowacyjnych.
Dziatania i realizowane przedsiewziecia skoncentrowane sg w ramach ponizszych obszarow:

- projekty edukacyjne dla obecnych i przysztych mikroprzedsiebiorcow,

- analizowanie zmian spotecznych,

- udzielanie pomocy mikroprzedsiebiorcom w zarzadzaniu firmga,

- budowanie pozytywnego wizerunku mikro przedsiebiorcow,

- uswiadamianie osrodkom legislacyjnym barier formalno-prawne.

Wiecej o Fundacji - www.FundacjaFedera.pl

Fundacja realizuje projekty m.in. przy uzyciu i za pomoca sieci internetowej - poprzez prowadzenie
i upowszechnianie zawarto$ci serwiséw internetowych o domenach:

- www.mikroPorady.pl

- www.]estemSzefem.pl .
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5. O Projekcie Projekt mikroPorady.pl to portal internetowy (istniejagcy pod domeng www.mikroPorady.pl), za pomoca ktérego
mikroPorady.pl Fundacja bezptatnie i w nieograniczonym czasie wspiera mikro firmy na kazdym etapie dziatalnosci gospodarczej,
ajego funkcjonowanie jest finansowane przede wszystkim z wptat z 1% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych
i przekazanych darowizn. Projekt realizowany jest w ramach nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.
Dostep do serwisu jest bezptatny i nieograniczony w czasie. Serwis zostatl uruchomiony w 2012 roku i od tej pory
dziata nieprzerwanie.

Opublikowane tresci s3 w formie, sposobie przekazu, dostepnosci i mozliwosci zastosowania, dostosowane
do korzystania przez mikro-przedsiebiorcéw réznych zawoddéw z réznym wyksztatceniem, bez potrzeby
postuzenia sie kwalifikowanym doradcg, konsultantem, prawnikiem w biezgcej dziatalno$ci. Udostepnione na
stronie internetowej mikroPorady sg sktadowg czescig Projektu mikroPorady.pl obejmujgcego takze inne mikro-
porady oraz e-mikro-porady i konsultacje dla mikro-przedsiebiorcow.

Pomoc ta odbywa sie dzieki udostepnianiu i upowszechnianiu dedykowanych mikroprzedsiebiorcom
merytorycznych tre$ci w nastepujacym zakresie:
1. Zaktadanie i organizacja przedsiebiorstwa,
Zatrudnianie i ubezpieczenia,
Zarzadzanie i regulacje,
Finanse, podatki, optaty,
Sprzedaz,
Dziatalno$¢, uwarunkowania, formy.

o U1k W
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Wszystkie dokumenty s3 ze sobg wzajemnie powigzane i dodatkowo prezentowane w nastepujacych formach:

e Wzory uméw, do pobrania, edytowania i samodzielnego dostosowania do wtasnych potrzeb w wielu
wariantach i wersjach z odniesieniami do komentarzy, uwag i orzecznictwa wyjasniajacymi znaczenie
zapisow poszczeg6lnych punktéw umoéw, regulamindw;

e Poradniki,

¢ Instrukcje i regulaminy,

e Kazusy prawne - przyktady z zycia mikroprzedsiebiorcy, przygotowane w oparciu o orzeczenia sgdow
i organ6w administracji publicznej;

e Stownik poje¢ - w ktéorym mikro i mali przedsiebiorcy odnajdg ponad 200 definicji, utatwiajacych
im poruszanie sie wéréd prawnego i biznesowego zargonu,

e Odpowiedzi na indywidualne pytania mikroprzedsiebiorcow w ramach E-Punktu Konsultacyjnego
»Pytania do Eksperta”

Kazdy dokument jest dostepny do pobrania.

Kluczowym narzedziem serwisu jest innowacyjny tutorial - mechanizm ktéry pozwala, po pobraniu wzoru
dokumentu, na jego edytowanie i samodzielne dostosowanie do wiasnych potrzeb (umowy i regulaminy w wielu
wariantach i wersjach). Aby utatwi¢ korzystnie z dokumentéw zostaty one opatrzone dodatkowymi uwagami
(np.U1,U2) i odniesieniami do orzecznictwa oraz komentarzy (np.K01,K02).

Wszystkie tresci przygotowywane sa przez zesp6t konsultantow, doradcow, prawnikéw i ekspertow z dziedziny
zarzadzania.

Serwis zostat catkowicie zmodernizowany pod wzgledem informatycznym i w grudniu 2018 roku zostata
opublikowana nowa jego odstona. Obecna wersja serwisu zawiera szereg innowacyjnych funkcjonalnosci
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dostosowanych do nowoczesnych wymagan sprzetowych (w tym mobilnych), a przede wszystkim posiada
wbudowany dedykowany tutorial - narzedzie pozwalajace na samodzielne edytowanie dostepnych wzoréw
umow i instrukcji wedtug potrzeb uzytkownika (mikro przedsiebiorce).

sowano z 1% podatku

Serwis mikroPorady.pl w liczbach:

e ponad 1270 wyjasnien, uwag, komentarzy prawnych i orzeczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalnoSci
gospodarczej

e ponad 440 wzoréw dokumentéw w wielu wariantach i wersjach do natychmiastowego zastosowania do
bezptatnego pobrania,

e ponad 100 rodzajéw umoéw niezbednych dla prowadzenia mikro i matej firmy, przydatnych na kazdym
etapie prowadzenia firmy,

e ponad 600 rekomendacji, porad i instrukcji przygotowanych przez ekspertow z dziedziny prawa,
zarzgdzania, marketingu i innych, uwzgledniajacych specyfike prowadzenia matej firmy,

e ponad 350 kazuséw obrazujacych ,przyktady z Zycia" na podstawie orzeczen SN i NSA w sprawach
gospodarczych dotyczacych mikro firm,

e ponad 550 wyjas$nien potrzebnych i niezbednych pojeé, definicji,

e ponad 60 000 zarejestrowanych uzytkownikéw cotygodniowych bezptatnych Biuletynéw
Aktualizacyjnych.

Drugim wyréznikiem serwisu jest e-Punkt Konsultacyjny - ,Pytania do Eksperta” - dedykowana podstrona
umozliwiajgca zadanie indywidualnego pytania ze strony zarejestrowanego mikroprzedsiebiorcy lub zapoznanie
sie z juz udzielonymi poradami. Uzytkownik otrzymuje odpowiedZ wraz z petng interpretacja i podstawg prawna.
Udostepnianie Informacji i Porad w systemie E-Punktu Konsultacyjnego w ramach serwisu mikroPorady.pl
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odbywa sie na zasadach okres§lonych w Regulaminie, ktéry dostepny jest pod adresem
https://mikroporady.pl/files /regulaminy/regulamin-epunkt.pdf

Stan prawny wszystkich tre$ci udostepniane w serwisie jest aktualizowany. Dodatkowo co miesigc przybywa
$rednio okoto 6 - 12 nowych merytorycznych dokumentéw miesiecznie oraz okoto 10 - 20 odpowiedzi
zwigzanych z dziataniem E-Punktu Konsultacyjnego (,Pytania do Eksperta”). Nowe dokumenty s3a
upowszechniane za pomocg Biuletynu Aktualizujgcego, ktéry raz w tygodniu wysytany jest droga mailowg do:

e 60 000 zarejestrowanych uzytkownikdéw, w tym biur ksiegowych

e 0k 3000 Urzedow Miast i Gmin.

Ok 1000 serwiséw internetowych JST (Jednostek Samorzadu Terytorialnego) oficjalnych serwiséw Urzedow
miast i gmin) zamie$cito przekierowanie do serwisu jako pomoc dla mikro firm - logotyp serwisu mikroPorady
lub Kacik Przedsiebiorcy z linkiem do serwisu.

Szczegotowe informacje statystyczne - zalacznik nr 1 - mikroPorady - prezentacja.

6. Otoczenie
rynkowe/biznesowe Fundacja Akademia Liderow jest jedyna tego typu organizacja non-profit dziatajaca w Polsce, ktora swoje
i konkurencja merytoryczne i profesjonalne wsparcie kieruje bezposrednio do mikro i matych firm (zatrudnienie do 9 oséb),.
Tym samym nie ma bezpos$redniej konkurencji wéréd serwiséw typu non-profit finansujacych swoja dziatalnosc
przede wszystkim z 1% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.
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Konkurencja w Internecie, w zakresie oferowanych profesjonalnych tresci i porad, pozostajg korporacyjni i
komercyjni wydawcy kierujacy swoje ptatne ustugi zazwyczaj do ksiegowych, biur rachunkéw, dziatéw
finansowych i kadr/HR firm tacy jak:

e Infor / Gazeta Prawna;

e Gofin;
e Bankier;
e Money;
e Rzeczpospolita;
e VAT.pl;
e PIT.pj;
7. Opis grupy Grupe docelowg odbiorcéw serwisu mikroPorady.pl stanowig przede wszystkim:

docelowej:
1. MIKRO [ MALE FIRMY (do 9 os6b w firmie) - ok 2 mln przedsiebiorcéw, przede wszystkim tych, ktérzy

potrzebujg fachowego i kompletnego wsparcia w zarzadzaniu mikro firmg a ktérzy majg ograniczony
dostep do profesjonalnej pomocy z zakresu zarzadzania (koszty, lokalizacja etc.), bez wsparcia p. biura
rachunkowego/kancelarii prawno-podatkowej, ekspertow z dziedziny zarzadzania.

2. Osoby powyzej 20 roku zycia, przy czym kluczowg grupe odbiorcow stanowig osoby 35+ az do 65 roku
Zycia.

3. Wsréd uzytkownikéw serwisu nalezy wyréznié takze biura rachunkowe, dzialy ksiegowosci/finanséw i
kadr duzych firm korzystajacych z profesjonalnego doradztwa i wzoré6w dokumentdéw, kancelarie prawne,
adwokaci serwisy Urzedoéw miast i gmin oraz szkoty ponadpodstawowe (prowadzjce zajecia z
przedsiebiorczosci).

Szczegbty dotyczace profilu odbiorcy - zatacznik nr 1 - mikroPorady - prezentacja,
C_________________________________________________________________________________________________________|]
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8. Forma wspotpracy

9. Cel Projektu

Umowa o wspoétpracy w zakresie dostarczania tresci merytorycznych do Projektu mikroPorady.pl realizowanego
przez Fundacje w ramach nieodptatnej dziatalno$ci pozytku publicznego.

Dostarczanie tresci - wg tematéw i harmonogramu ustalonego w trakcie wypracowania umowy.

Wytoniony Oferent zobowigzany jest do podpisania umowy najp6zniej do 15.10.2022 r.

Celem Projektu jest realizacja misji Akademii Lideré6w Innowacji i Przedsiebiorczosci poprzez rozwoj serwisu
mikroPorady.pl w tym:
e utrzymanie/wzmocnienie misji edukacyjnej Fundacji w$réd mikroprzedsiebiorcow - pomoc w
zarzadzaniu mikro firmom,
e utrzymanie pozycji lidera udzielania bezptatnych porad z zakresu zarzadzania dedykowanych dla
mikroprzedsiebiorcow realizowanych w ramach nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.
Zamierzenia (oczekiwane rezultaty):
e publikowanie nowych unikatowych i innowacyjnych tresci w tych kategoriach, state uzupetnianie bazy
merytorycznej tresci, wzrost liczby publikowanych aktualnych tre$ci merytorycznych
e rozwoj kategorii tematycznych - rozszerzenie tematéw o nowe innowacyjne zagadnienia
e wzmocnienie dziatan zwigzanych z upowszechnianiem tresci serwisu mikroPorady.pl, w tym:
- wzrost liczby subskrybentow serwisu
- wzrost liczby odston serwisu,
- wzrost liczby pobran dokumentéw,
- wzrost wskaznikéw retencyjnych - wzrost poziomu powracalnosci do serwisu, CTR w mailingu
o aktualizacja tresci merytorycznych juz opublikowanych w serwisie mikroPorady.pl
e wsparcie dziatan fundraisingowych Fundacji.
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10.Budzet projektu Zostanie ustalony wynikowo na podstawie przestanych propozycji cenowych (dla poszczegdlnych dokumentow)
wraz z uzasadnieniem (odniesieniem do cen rynkowych) z zachowaniem zasady konkurencyjnosci. Podane
propozycje cenowe stanowi¢ bedg podstawe wyznaczenia warto$ci szacunkowej zapytania ofertowego.

11.Wymiar czasowy Przewidywany ramowy okres umowy - 6 miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia.
wykonywania ustug = Okres rozliczeniowy - 1 miesiac.

1. Opracowywanie (w rozliczeniu miesiecznym) tekstow merytorycznych (w formacie word) wg

zamOwionego harmonogramu dotyczacych:

° projektow tekstow umoéw, regulaminéw, instrukcji, procedur - zawierajgcych komentarze, uwagi i
aktualne orzecznictwo przy uwzglednianiu opinii i zapotrzebowania mikro i matych przedsiebiorcow
wg. liczby ustalonej z Fundacjg;

° opracowania 2 zestawéw (do wyboru) haset do stowniczka - po 5 sztuk kazdy;

° przygotowania odpowiedzi w ramach czesci ,Pytania do Eksperta” udzielanych na zapytania
uzytkownikéw serwisu realizowanych w ramach E-Punkt Konsultacyjnego (,Pytania do Eksperta”)
dedykowanego dla mikroprzedsiebiorcow.

2. Przeprowadzenie aktualizacji prawnej wszystkich dokumentéw opublikowanych w serwisie

mikroPorady.pl - raz na dwa/trzy miesiace.
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12.Wymagania Autor - Ekspert Wiodacy (Zespél Autoréw) Merytorycznych Tekstow do Serwisu mikroPorady.pl
dotyczace Autora - przedkladajac oferte tacznie spelnia ponizsze wymagania:

Eksperta Wiodacego ° Praktyczna znajomos¢ przepiséw istotnych dla prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, w szczegdlnos$ci
(Zespotu Autoréw) w zakresie:
Merytorycznych o Ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawa Przedsiebiorcow;
. . Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych;
Tekstow do Serwisu ] o :
] o Ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 roku kodeks spétek handlowych;
mikroPorady.pl o Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku kodeks pracy;
o Ustawy z dnia 26 lipca 1991 o podatku dochodowym od 0séb fizycznych;
o Ustawy z dnia 15 lutego 1992 o podatku dochodowym od 0s6b prawnych;
- Z pOZniejszymi zmianami.
° Praktyczna znajomo$¢ przepiséw istotnych dla wspétpracy z Fundacja nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej, posiadajacg status organizacji pozytku publicznego, w szczeg6lnosci:
o Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

o Ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 roku o fundacjach;
- Z pOZniejszymi zmianami.

° Znajomo$¢ serwisu mikroPorady.pl;

° Praktyczna znajomos$¢ technik internetowych, dziatania serwis6w internetowych, metod wyszukiwania
oraz generowania ruchu do serwiséw;

° Komunikatywno$¢, elastyczno$c¢ i otwartos$¢ w realizacji projektu i jego rozwoju;

° Mile widziane dos$wiadczenie przy wdrozeniach i prowadzeniu portali/serwiséw contentowych,

rozumienie nowoczesnych technik internetowych w stopniu co najmniej podstawowym;
° Znajomo$¢ technik wyszukiwania informacji w Internecie, w tym takze narzedzia Google Trends.
C_________________________________________________________________________________________________________|]
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13.0ferta powinna Oferta powinna zawierac¢ lacznie nastepujace pozycje:
zawierac (kryteria):

1. Opracowanie listy proponowanych kierunkowych tematéow tekstow wraz z ich umiejscowieniem w
obecnej strukturze serwisu i rozszerzajacych aktualny jego zakres, uwzgledniajacych problemy i specyfike
$rodowiska mikroprzedsiebiorcow.

Proponowana lista powinna zawiera¢ propozycje tematéw wraz z propozycja odpowiednich form
(umowa, instrukcja, porada, regulamin, kazus, warto wiedzec¢) - na okres 6 miesiecy.

Proponowane tematy powinny mie¢ uzasadnienie w wynikach wyszukiwania informacji w Internecie
przy rekomendacji narzedzia Google Trends.

2. Wskazanie ceny jednostkowej brutto (PLN) za przygotowywanie autorskich merytorycznych tresci wg
opracowane;j listy tematéw oraz wedtug przyktadowego wzoru (dostepnego na stronie internetowej)
nastepujacych rodzajéw dokumentow:

e Umowa z komentarzami i orzecznictwem
- przyktadowy wzoér dokumentu: ,Umowa o prace” https://mikroporady.pl/umowy/umowa-o-prace

e Regulamin
- przyktadowy szablon wzdér: ,Jak zmieni¢ umowe o prace na umowe o $wiadczenie ustug?
https://mikroporady.pl/instrukcje-i-regulaminy/instrukcje /jak-zmienic-umowe-o-prace-na-umowe-o-
swiadczenie-uslug

e Instrukcja
- przyktadowy szablon wzdr: ,Jak prawidtowo przygotowac sie do wszczecia egzekucji, uzyskania tytutu
egzekucyjnego i wykonawczego, sporzadzi¢ wniosek egzekucyjny” - https://mikroporady.pl/instrukcje-i-

regulaminy/instrukcje/jak-prawidlowo-przygotowac-sie-do-wszczecia-egzekucji-uzyskania-tytulu-

egzekucyjnego-i-wykonawczego-sporzadzic-wniosek-egzekucyjny
1
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e Porada
- przyktadowy wzor dokumentu: Jak i od kiedy wdrozy¢ stosowanie JPK zamiast deklaracji VAT 20207?”
https://mikroporady.pl/porady/jak-i-od-kiedy-wdrozyc-stosowanie-jpk-zamiast-deklaracji-vat-2020

e Poradnik
- przyktadowy wzér dokumentu: ,Poradnik - wurlop macierzynski. rodzicielski, ojcowski”
https://mikroporady.pl/poradniki/urlop-macierzynski-rodzicielski-ojcowski

e Krétka historii z zycia przedsiebiorcéw (casus)
- przyktadowy wzo6r dokumentu: ,Praca podczas urlopu rodzicielskiego i wychowawczego”
https://mikroporady.pl/kazusy-prawne /praca-podczas-urlopu-rodzicielskiego-i-wychowawczego

e Kroétka informacja prawna z cyklu ,,Warto wiedzie¢”

- przyktadowy wzér dokumentu ,Jak ditugo nalezy przechowywa¢ dokumentacje pracownicza?”
https://mikroporady.pl/trzeba-wiedziec/jak-dlugo-nalezy-przechowywac-dokumentacje-pracownicza
e Hasto do stowniczka
- przyktadowy wzdr ,Aniot biznesu” https://mikroporady.pl/slownik-pojec/aniol-biznesu
Proponowane hasta do stowniczka powinny mie¢ uzasadnienie w wynikach wyszukiwania informacji w
Internecie przy rekomendacji narzedzia Google Trends.
Realizacja wyzej wymienionych tresci bedzie polegata na merytorycznym przygotowaniu autorskich tresci (w
pliku word) do prezentacji lub/i do pobrania ze strony internetowej mikroPorady.pl z uwzglednieniem
aktualnych regulacji prawnych na dzien przekazania i sytuacji faktycznej mikro-przedsiebiorcéw przy tworzeniu
przedsiebiorstw, rozpoczynaniu i prowadzeniu dziatalnoSci, jej rozszerzaniu, zmianie, zawieszeniu,
przeksztatcaniu i zakonczeniu. Kazda z przygotowanych tresci bedzie posiadata dodatkowe opisy wymienione
w Instrukcji przygotowania dokumentu (zatacznik nr 2).
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Dokumenty i porady maja by¢ adresowane przede wszystkim do mikro i matych przedsiebiorcéw, ze
szczegblnym uwzglednieniem mikro-przedsiebiorcow oraz uruchamiania dzialalno$ci przez
indywidualnych przedsiebiorcow - osoby fizyczne oraz sp6tki cywilne, ciche, jawne i komandytowe.
Przygotowywane treSci nie moga duplikowaé sie z treSciami dotychczas dostarczonymi oraz
powtarzajacymi sie w sieci internetowej, powinny uwzglednia¢ kontekst realizacji celow, oczekiwan i
rozwigzan istotnych z punktu widzenia mikro-przedsiebiorcy.

sowano z 1% podatku

Umowa bedzie wymagata klauzuli udzielenia praw autorskich na nastepujacych polach eksploatacji:

e wzakresie utrwalania utworu w formie elektronicznej;

o w zakresie zwielokrotniania - wytwarzanie dowolng technika egzemplarzy utworu, w formie plikow
cyfrowych na samodzielnych nos$nikach lub urzadzeniach odtwarzajacych, w tym wprowadzenie do
pamieci komputera oraz do bazy danych,

e w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono - wprowadzanie do
obrotu, w tym takze kanatem prasowym,

e na publiczne udostepnianie utworu za posrednictwem prowadzacych lub administrujacych
rozprowadzaniem sygnatu, sieci Internet lub innych sieci zapewniajgcych dostep on-line.

Oraz

udzielenia praw majatkowych do opracowan utworéw powstatych w zakresie Umowy (praw zaleznych)
oraz wyrazenia zgody na wykonywanie praw zaleznych do tych utworéw, a w szczeg6lnosci thumaczen,
opracowan na forme audiobooka, opracowan wzoréw dla stosowania w réznych formach dziatalnosci
przedsiebiorcy
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3. Wskazanie ceny jednostkowej brutto (PLN) za udzielanie odpowiedzi eksperckiej ,Porady Eksperta” w
ramach E-Punktu Konsultacyjnego dla mikroprzedsiebiorcéw, ze wskazaniem przepiso6w prawa oraz jego
wykladnia stosowania
- przykladowy wzor ,Przekazanie prywatnego samochodu osobowego do ewidencji srodkéw trwatych
przy uzytku mieszanym” https://mikroporady.pl ania-do-eksperta/porady-eksperta/przekazanie-
prywatnego-samochodu-osobowego-do-ewidencji-srodkow-trwalych-przy-uzytku-mieszanym

4. Wskazanie ceny jednostkowej brutto (PLN) przeprowadzenia aktualizacji stanu prawnego wszystkich
dokumentéw wprowadzonych i znajdujgcych sie w serwisie mikroPorady.pl - raz na dwa/trzy miesigce,
w tym:
e Aktualizacja podstaw prawnych dokumentow - dziennikow ustaw, orzecznictwa,
e Aktualizacja tre$ci merytorycznych - jesli zmiana wymaga.
Aktualizacja nie obejmuje tresci dotyczacych Porad Eksperta opublikowanych w ramach E-Punktu
Konsultacyjnego.

5. Opracowanie przyktadowego jednego (1) tekstu Instrukcji (na dowolny temat, inny niz juz opublikowany
w serwisie mikroPorady.pl) - wg wzoru opisanego w p. 2 powyzej, w oparciu o aktualny stan prawny,
napisane jezykiem prostym i zrozumiatym dla wskazanej w briefie grupy docelowej, lub zawiera¢
wskazang podstawe prawng, a w przypadku oparcia ich na tres$ci zaczerpnietych z doktryny badz
orzecznictwa prawnego wskazanie niniejszego w przypisach.

6. Propozycje dziatan pro publico bono na rzecz Fundacji - w tym dziatan merytorycznych pro publico bono
zwigzanych ze wspotpracg dotyczaca rozwoju serwisu mikroPorady.pl.
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7. Projekt Umowy na dostarczanie tre$ci do serwisu mikroPorady.pl

8. Zyciorys (CV) Autora - ,Wiodacego Eksperta Projektu” - dyplom ukonczenia studiéw wyzszych na
kierunku prawo, kopia dyplomu;

9. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu przedmiotu umowy wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania przedmiotu

umowy;

10. OSwiadczenie o posiadanej wiedzy i kwalifikacji Autora ,Eksperta Wiodgcego” (Zespotu Autorow),
niezbednych do realizacji Projektu.

11. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celé6w wytonienia
ofert;

12. O$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

13. Oswiadczenie o niekaralnosci;
14. Aktualny KRS w przypadku oferenta - osoby prawne;.

15. Dane kontaktowe, w tym nr telefonu, e-mail, adres pocztowy;
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14.Sposob i termin
skladnia ofert: Oferty wraz z wymaganymi dokumentami mozna sktada¢ drogg mailowa na adres: kancelaria@mikroporady.pl
najpozniej do dnia 30 wrzesnia 2022 r., do godz. 13.00. Oferty ztoZone po uptywie wskazanego terminu nie
beda rozpatrywane.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/ osoby upowaznione do wystepowania w imieniu Oferenta.
Termin zwigzania ofertg - do 28.10.2022 r.

15.Harmonogram

dzialan L.p. | Termin Zadanie

1. 19.09.2022 Przestanie/publikacja briefu (zapytania ofertowego)

2. 26.09 - 30.09.2022 Obstuga ewentualnych zapytan od Oferentow

3. 30.09.2022 Przekazanie ofert - termin ztozenia, do godziny 13.00

4. 03.10-05.10.2022 Spotkania z wybranymi partnerami, ewentualne
doprecyzowanie istotnych punktow

5. 6.10.2022 Wybér Autora (Zespotu Autorow)

6. 6-10.10.2022 Przygotowanie, negocjacje i podpisanie umowy na
dostarczanie tre$ci merytorycznych

7. Do 15.10.2022 Rozpoczecie realizacji umowy
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16. Kryteria i tryb 1. Do rozpatrzenia ofert upowazniony jest Zarzad Fundacji.
wyboru ofert: 2. W trakcie wyboru oferty, Fundacja bedzie sie kierowata ponizszymi kryteriami:

. mozliwos¢ realizacji przedmiotu umowy (spetnienie wymogéw wskazanych w pkt. 12 oraz 13;
o cena;
° do$wiadczenie Autorow , Ekspertow wiodacych”/Zespotow Autorow;
° proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje os6b wykonujacych przedmiot umowy;

3. Ogtoszenie wyboru nastgpi niezwlocznie po jego dokonaniu w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://FundacjaFedera.pl/bip), Oferent wybrany jest zawiadamiany réwniez elektronicznie.

4. Ogtoszenie zmdéwienia w trybie zapytania ofertowego zostaje uniewaznione jezeli:
e nie ztozono zadnej oferty;

e 7adna ze zloZonych ofert nie spetniata wymogoéw zawartych w ogtoszeniu zamoéwienia.

5. Fundacja zastrzega sobie prawo do odwotania ogtoszenia zaméwienia w kazdej chwili bez podawania
przyczyny.

6. Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamowien
Publicznych (Dz.U.z 2010 r. Nr 112. poz. 759 z p6Zn. zmianami)

7. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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